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I. Registrieren 

 

 

 Auf der Anmeldemaske wählen Sie unterhalb der Eingabefelder für registrierte Nutzende 

den Link „Registrieren Sie sich“. Es öffnet sich Eingabemaske, in der die Grunddaten für 

einen Nutzenden-Account eingetragen werden müssen. Sie fangen mit der Eingabe der E-

Mail-Adresse an. Diese wird als Benutzenden-Name in der FöPro verwendet und muss 

eindeutig sein. 

 Weiterhin wählen Sie die Anrede, Titel und tragen Ihren Vornamen und Nachnamen ein. 

Zum Schluss geben Sie Ihre Telefonnummer ein. 

 Bestätigen Sie mit einem Häkchen, dass Sie die Datenschutzerklärung gelesen haben. 

 Klicken Sie abschließend auf „Registrieren“. Die FöPro speichert Ihre Eingaben und 
bestätigt, wenn der Nutzenden-Datensatz erfolgreich angelegt werden konnte. 

 

Abbildung 2 „Registrierung gespeichert“. 

  

Abbildung 1 Eingabemaske für die Registrierung in der FöPro. 
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 Prüfen Sie anschließend Ihr E-Mail-Postfach. Sie erhalten eine Nachricht von der FöPro, in 

der ein Aktivierungslink enthalten ist. In der Nachricht wird erläutert, welche Schritte 

durchgeführt werden müssen, um den Account zu aktivieren.  

 

 

II. Anmelden 

Sie können sich als registrierte Nutzerin oder Nutzermit Ihrer E-Mail-Adresse und Passwort 

anmelden. 

 

 

 

III. Trägerorganisation anlegen 

Nachdem Sie sich angemeldet haben, sehen Sie die Grundfunktionen der Anwendung auf dem 

Dashboard (Startseite). Bevor Sie einen Antrag erfassen und einreichen können, müssen Sie 

zunächst die Trägerorganisation erfassen, für die Sie einen Antrag stellen möchten. 

Abbildung 3 Exemplarische E-Mail mit einem Link für die Registrierung. 

 
 

Abbildung 4 Maske zur Anmeldung mit eigenem Passwort.  
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 Wählen Sie auf Ihrem Dashboard die Aktion „Neuen Antrag erstellen".  

Abbildung 5  Startseite mit Grundfunktionen in der FöPro.. 

Abbildung 6 Trägerorganisation anlegen über Startseite „Neuen Antrag erstellen“ . 
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 Alternativ können Sie im Hauptmenü links den Eintrag „Trägerorganisation" und darunter 

„Trägerorganisation bearbeiten“ wählen. Oberhalb des Datenbereichs im Tabellenkopf 

rechts finden Sie die Schaltfläche „Für neuen Träger tätig werden", über den Sie in die 

Erfassung einer Trägerorganisation einsteigen.   

 

1. Träger suchen 

Sie können hier nach einer Trägerorganisation suchen. Sollte noch kein Eintrag vorhanden sein, 
erstellen Sie einen neuen Träger unter „Neuen Träger erstellen“.  

 

Abbildung 7 Trägerorganisation anlegen über "Träger bearbeiten" im Hauptmenü. 

Abbildung 8 Eingabemaske Träger suchen und neuen Träger erstellen. 
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2. Basisdaten zur Organisation ausfüllen 

Füllen Sie die Felder aus. Sie können hier entsprechend die Rechtsform und Organisations -
kategorie auswählen. 

 

3. Organisation beschreiben 

 

Abbildung 9 Eingabemaske für die Trägerdaten. 

Abbildung 10 Eingabefeld Trägerbeschreibung. 
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4. Vertretungs-/Zeichnungsberechtigte erstellen 

 
Geben Sie als nächstes einen oder mehrere Vertretungs- /Zeichnungsberechtigte an. 

 

Nach Anlegen eines oder mehrerer Vertretungs- und/oder Zeichnungsberechtigten werden diese 

hier angezeigt und können bearbeitet oder gelöscht werden.

Abbildung 11 Anlegen der Zeichnungs-/Vertretungsberechtigten. 

Abbildung 12 Eingabemaske Vertretungs-/Zeichnungsberechtigte. 
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5. Nachweise  

Hier können Sie Nachweisdokumente hinzufügen und Daten zur Organisation vervollständigen. 

Eine Liste der Nachweise, die abhängig von der Rechtsform Ihrer Organisation beizufügen sind, 

finden Sie im „merkblatt_pflichtdokumente-je-rechtsform“, Siehe Punkt IV Abbildung 16 in diesem 

Dokument. 

 

6. Ersteinrichtung abschließen  

Mit dem Knopf „Antrag auf Trägerprüfung erstellen“ fahren Sie fort.  

Abbildung 13 Vertretung- oder Zeichnungsberechtigte bearbeiten. 

Abbildung 14 Nachweisdokumente hinzufügen. 
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IV. Antrag auf Trägerprüfung erstellen 

Bevor Sie den Antrag auf Trägerprüfung einreichen können, müssen Sie zunächst die 

Trägerorganisation und die Ansprechpartner zuordnen. Öffnen Sie dazu die Rubrik „1. 

Trägerorganisation“. 

 

1. Trägerorganisation 

1.1 Antragstellende Organisation  

Bitte geben Sie hier die Organisation ein, mit der Sie den Antrag stellen. 

Abbildung 15 Antrag auf Trägerprüfung erstellen. 

Abbildung 16 Die Zuordnung der Trägerorganisation und den Ansprechpartnern. 
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1.2 Bitte wählen Sie die Vertretungsberechtigten oder die Zeichnungsberechtigten aus  

 

 
 

1.3 Anzahl der Mitarbeitenden  

Feld 1.3 „Anzahl der Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen“ ausfüllen. 

Abbildung 17 Antragstellende Organisation auswählen. 

Abbildung 18 Eingabe von Vertretungs- oder Zeichnungsberechtigten. 
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1.4 Titel 

Feld 1.4 wird automatisch befüllt. 

 
1.5 Bitte prüfen und aktualisieren Sie hier ihre Nachweisdokumente.  

Sie können hier Dokumente hinzufügen oder löschen.  

 

2. Basisdaten zum Antrag 

2.1 Antragsdatum 

Hier werden die Daten automatisch übertragen. 

 

  

Abbildung 19 Anzahl der hauptamtlich und ehrenamtlich arbeitenden Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen. 

Abbildung 20 Titel wird automatisch generiert. 

Abbildung 21 Nachweisdokumente zufügen oder löschen. 

Abbildung 22 Das Datum wird automatisch generiert. 
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2.2 AGP Förderangebot wählen und abspeichern 

 
Abbildung 23 AGP auswählen.  

2.3 Bestätigung der Einhaltung der Sanktionsregelungen  

 
2.4 Antrag einreichen 

Klicken Sie auf „Trägerprüfung beantragen“. 

 

Abbildung 24 Bestätigung der Sanktionsregelungen. 

Abbildung 25 Button Trägerprüfung beantragen. 
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Wenn Sie den Antrag auf Trägerprüfung korrekt eingereicht haben, erhalten Sie eine automatische 

Bestätigung der Einreichung in der FöPro.  

 

Abbildung 27 Bestätigung der Einreichung des Antrags auf Trägerprüfung. 

Sie können Ihren AGP Projektantrag bereits vor Abschluss der Trägerprüfung ausfüllen und 

abspeichern. Die Einreichung ist erst nach dem Abschluss der Trägerprüfung möglich. 

V. Hilfen  

Oben rechts, unter dem Menü „Hilfen“ befinden sich: 

Eine detaillierte Anleitung zur Antragstellung „Handbuch Teil I Grundlagen Antragstellung“ und 
„Handbuch Teil 2: Vertrag, Mittelanforderungen, Nachweise“ sowie „Häufige Fragen“ (FAQ).  

Abbildung 26 Die Einreichung des Antrages mit einem Häkchen bestätigen. 
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Abbildung 28 Menü Hilfen. 

Bitte achten Sie auch darauf, Ihren Antrag von einer zeichnungsberechtigten Person 

unterschrieben per Post einzureichen.  

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das AGP:  

 

ENGAGEMENT GLOBAL gGmbH 
Aktionsgruppenprogramm (AGP) 
Friedrich-Ebert-Allee 40, 53113 Bonn 
Tel.: 0228-20717-2292 
Fax: 0228-20717-39-291 
Email: agp@engagement-global.de 
www.engagement-global.de/agp 


